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PASO 1: Activa os servizos.

Coa matricularecibesun cédigo para
Entra na péaxina: https://servizos.udc.es/ activar os servizos virtuaisna UDC. Segue
estos pasos.

bricko:de sesién Seleccionaactivaratua conta
i deservizos

s ‘ ::: UNWVERSIDADE DA CORURA
Servizos UDC

Activacién de Servizos da UDC

Seleccionaaopcidn de novo
membro da UDC

Selecciona a opcion que corresponda...

Lixe €3t OPCION 16 €8 U NOVO SUMNO s LOC Lixe €3t 00N 3¢ X8 AISPSS e CONA Ge COMEO Na
(matricuts Por prEmeirs ver) Se s N HOVO UOC (Qudc, Guev.udc.es ou Gedt.udc.es)
contratado da UDC ou se non tes conta de coneo

electronso na UDC.

SRS UNNERSOADE 04 CORUMA Introduce o codigo
Servizos UDC proporcionado na matricula

Activacion de novo usuario

Codigo de activacion
Se 5 un NOVO Membro da UDC debes proceder a

activar os teus servizos. Precisamos o codigo de Tipo de documento NIF .
activacion ¢ o nimero ¢ tipo de documento ¢o que te
wentificaches dante da UDC. no momento oOe

Numero de documento
formalizar a tGa matricula ou o teu contrato Ackvimme | 0U YOIAC Alrds

Se es estudianie recibiches O teu cOOIgO xunto <o

resgardo

0 de matricula (se non 0 AoPas, podes
solicitalo de novo no teu centro) Se es PAS. PDI ou
Persoal de Convenios ¢ Conlratos atoparalo coa
COpia 00 teu CONtrato (podes sOICRalo de Novo no

SENVIZo de persoal comespondente)


https://servizos.udc.es/

A conta de servizos

Nesta conta tes diferentes servizos virtuais aos que podes

acceder. Entre elesrecorda marcar a preferencia no
horario antes de que se realice a asignacion.

SR UNIVERSIDADE DA CORURA

Podes cambiar os teus datos

persoais e de conta

) l_'U [_‘Q_‘
cambio de conlrasinal
recuperar O pin ¢a taneta

solicitar conta wifi de Invitaco

Xa poaes entrar nas aphcacions de OMce 369 co leu enderezo compieto de correo clecrdnico. oscar.fontenlagiude.es

€ 0 leu contrasinal e servizos

Incidencias e bonobus

Buenos dias -

incidench
portal economico Aplicaciones

portal do persoal

solicitude de bonobus e e n n= @ u n ﬂ

solicitudes electronicas

enquisas udc e avaliacion

docente
administracion de e Recursos virtuais da UDC: secretaria virtual, guias docentes,
udc e avaliacion dog moodle, correo...

xestion curricular (s

e5pazos e horaros udc Dacumentos

Servizos da UDC: biblioteca, tarxeta universitaria,

secretaria : Recuperacion do conlrasinal
protesorado

Meralar 1 aphoacionet de (Fhce

F Cargary abew

pechar sesior

n



Office 365 na UDC Os estudantes da UDC tedes acceso a un
portal de Office 365 paratraballaronline ou
descargar as ferramentas de MS Office.

% UNIVERSIDADE DACORURA  Office 365

Desde aqui podes acceder ao correo

electronico da UDC

Instalar las aplicaciones de Office

B a ] @ @ O 0@

Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams

0 |\ &

Class
Notebook

E x @ 03

Forms Planner Delve Flow

Explorar todas sus 2

Documentos T Cargary abrir... Nuevo ™

M Comentarios

Recientes  Anclado Detectar

E moi importante que consultes o correo electrénico da UDC, pois as
notificacidns oficiais chegan por esa canle. Se prefires podes

redireccionalo ao teu correo habitual.



Redireccionar o correo da UDC

% UNIVERSIDADE DA £ORURNA Outlook

5 Non esquezas gardar os
© Opciones cambios Opcidn de configuracidn, a

Accesos directos S dereita na barra superior
» General
. Buscar en toda la configurac
« Correo Reenvio

4 Procesamiento automatic

Respuestas automatica Iniciar reemvia Respuestas automaticas
Cree un mensaje de respuesta aute
(Fuera de la oficina).

Otros correos
Reglas de la bandeja di

Informes de comreo no

Iniciar reenvio Configuracion de visualizacién
Seleccione el modo de organizacidr
Bandeja de entrada.

Marcar como leido

Opciones del mensaje

® | Detener reenvio
Confirmaciones de lect
Configuracion de respu Configuracién sin conexion

Use este equipo cuando no esté co

P by Indicar a direccién de red.
Respuestas sugeridas ) ,
correo a onde se reenviara
. . Administrar complementos
Opcién de r‘eenvfo Ma rcar pa ra delxa r COpla Active y desactive los complementc
do correo no se er dor proveedores de aplicacienes favorit
Reenvio
POP e IMAP Administrar conectores

Conecte Outlook a sus servicios fav

4 Opciones de datos adjun

Preferencias de datos a
Tema

. Tema predeterminado

Cuentas de almacenam

4 Disefio
Conversaciones
Firma de correo electrc A I .,
icacion de correo
Bandeja de entrada Pri p

Vista previa de vinculo

Formato del mensaje

Lista de mensajes

Correg
Acciones rapidas Calendario
Panel de lectura Contactos

Limpiar el buzén



PASO 2: Saca a tarxeta universitaria

Nos teus primeiros pasos na FIC, achégate ao Pavillonde
Estudantes (enfrente da FIC) e saca a tia tarxeta.

A tarxeta é necesaria para acreditarte e usar os
servizos que integra. Consulta estes en:
https://www.udc.es/gl/tiu/utilidade/

Solicitase so unha vez e ten validez ata
que finalizas os estudos. A sua
tramitacion é gratuita.

Alguns servizos da tarxeta universitaria, como o préstamo de libros na biblioteca,
requiren da activacion previa no portal de Servizos da universidade, polo que é
recomendable rexistrarse (ver pasos anteriores) antes de obter a tarxeta.


https://www.udc.es/gl/tiu/utilidade/

PASO 3: Configura a WiFi

e(i uroam

Existen duas redes alternativas:

* Eduroam:é a opcion mais recomendada
* Ofrece conectividade segura
* Permite aos usuarios que se despracen a outrasinstitucionesdo programa
(universidades, por exemplo) dispofier de conexion.
 Configuracion,automaticae manual, en:
https://www.udc.es/gl/rede/wifi/configuracion/

e udcportal:
* Non require configuracidon especial nin instalacion de software de seguridade
* Acceso a internet non seguro (non recomendable para envio de contrasinais)
* No primeiro acceso dende o navegadorweb solicitausuario e contrasinalda

UDC


https://www.udc.es/gl/rede/wifi/configuracion/

PASO4: Entra no Moodle

O Moodle é a plataforma virtualdocente da
UDC. Nel os profesores colgaran materiais,
abrirdn espazos de entrega de tarefas ou
subirdn notas dos traballos e exames.

Entra na paxina: https://moodle.udc.es

Accedes co usuario e contrasinal
de servizos da UDC

% UNIVERSIDADE DA CORUNA

"= Galego (0l)»

= MENU PRINCIPAL

—
I A UN CLICK

* Area de profesores



https://moodle.udc.es

PASO 5: Engade a secretaria virtual aos favoritos

Moitos dos trdmites administrativos deberas
facelos a través desta secretaria virtual. Non
a perdas de vista!l

Entra na pdxina: https://matricula.udc.es/Secretaria/

=—“‘ l“-f. UNIVERSIDADE DA CORUNA Secretaria Virtual

Secretaria Virtual Estudantado

Ir ao Menu principal cambiar a Espaiiol
Informacién Identificacion
Introduce o teu cédigo de
usuario e contrasinal para Con usuario/contrasinal
acceder & secretaria virtual. .

Sistema de Identificacién Unico mediante usuario/contrasinal. Para acceder a todos o0s servizos da UDC é necesario que te rexistres na paxina
* Lembra que se distingue entre https://servizos.udc.es o antes posible.

mailsculas e mintsculas.
* Se non os lembras podes
acudir co DNI ao teu centro.

Problemas? Usuario: I:l P

Se tes algunha dificultade ou
ddbida no uso da Secretaria -
Virtual, neste enlace atoparas Contrasinal: I:I

unha listaxe de preguntas
frecuentes que che poden
axudar a determinar a causa do

teu problema ou incidencia no m
acceso aos servizos informdticos

da UDC. Nesta mesma péxina

figuran tamén (no apartado Con certificado dixital

"Incidencias") os datos de

contacto co Centro de Atencién
a Usuarios (CAU).

Introduce o teu usuario/contrasinal e preme no botén "Acceder".

%m uso dos Podes identificarte mediante Certificado Dixital.
certificados dixitais proba Admitense o DNI Electrénico e os da FNMT.
primeiro a pechar por completo
o teu navegador e inténtao de
novo.

Debes ter instalados todos os
programas necesarios € o teu
equipo correctamente
configurado para o uso dos
certificados dixitais.



https://servizos.udc.es/

Encontras problemas cos pasos informaticos?

« Na UDC:
« Centro de Atencion ao Usuario (CAU):
Extension: 2222
Correo electronico: cau.sic@Qudc.es

* NaFIC:
« Cenfro de Cdlculo (CeCaFl):
Primeiro andar da FIC

« Preguntas frecuentes relacionadas con temas informdticos del alumnado:
http://www.udc.es/aspau/fag alumnos



mailto:cau.sic@udc.es
http://www.udc.es/aspau/faq_alumnos

