REGULAMENTO DE REXIME INTERNO DA FACULTADE DE
INFORMATICA DA UNIVERSIDADE DA CORUNA

EXPOSICION DE MOTIVOS

O presente regulamento vén dar cumprimento ao disposto no artigo 13 dos Estatutos da
Universidade da Corufia, aprobados polo Decreto 101/2004, de 13 de maio (DOG do 26
de maio).

A regulacion do réxime de funcionamento e organizacion da Facultade de Informatica
fica enmarcada na normativa aplicable & Universidade da Corufia, en concreto na Lei
Organica 6/2001, de 21 de decembro, de Universidades, € no Decreto 101/2004, de 13
de maio, que aproba os Estatutos da Universidade da Coruia, asi como na Lei 30/1992,
de 26 de novembro, de réxime xuridico das administracions publicas e do procedemento
administrativo comun, modificada pola Lei 4/1999, naqueles aspectos que se recollen na
presente normativa e que son de obrigado cumprimento ou que con caracter subsidiario
foren de aplicacion.

TITULO PRELIMINAR. DO AMBITO E DO REXIME XURIDICO DE
APLICACION

Artigo 1. Obxecto do regulamento
O presente regulamento establece e regula o funcionamento e organizacion da Facultade
de Informatica.

Artigo 2. Ambito de aplicacién

O presente regulamento serd de aplicacion a Facultade de Informatica da Universidade
da Corufia e consecuentemente serd de obrigado cumprimento para todos os membros
da comunidade universitaria do centro.

Artigo 3. Réxime xuridico

1. A Facultade de Informatica rexerase pola Lei Organica de Universidades, polas
normas que emanen dos correspondentes o6rganos do Estado e da Comunidade
Auténoma de Galicia no exercicio das suas respectivas competencias, polos Estatutos
da Universidade da Corufia e as stias normas de desenvolvemento e, finalmente, polo
presente Regulamento de réxime interno.

2. En defecto do establecido no presente regulamento aplicarase a Lei 30/1992, de 26
de novembro, de réxime xuridico das administracions publicas e do procedemento
administrativo comun.

3. Contra as resolucions e acordos dos organos unipersoais ou colexiados do centro,
podera formularse recurso de alzada no prazo dun mes perante o/a reitor/a, tratindose
de resolucions do/a decano/a, ou perante o consello de goberno, tratdndose de
acordos da xunta de centro, cuxa decision esgotard a via administrativa e sera
impugnable perante a xurisdicion contencioso-administrativa de conformidade coa
lei reguladora desta xurisdicion.



TITULO I. NATUREZA, FINS E FUNCIONS

Artigo 4. Natureza

A Facultade de Informatica é o centro encargado da organizacion do ensino ¢ dos
procesos académicos, administrativos e de xestion conducentes a obtencion de titulos no
seu ambito de caracter oficial e validez en todo o territorio espafiol.

Artigo S. Funcions

Son funcidns da Facultade de Informatica:

1. Elaborar a proposta dos planos de estudo do ensino que se imparte nela.

2. Organizar e supervisar as actividades docentes e a xestion dos servizos da sua
competencia.

3. Custodiar as actas de cualificacion e os expedientes dos/as estudantes que cursasen
ou cursen estudos nela, sen prexuizo do mantemento, por parte da Universidade, de
arquivos centralizados.

4. Expedir as certificacions solicitadas polos/as estudantes do centro.

Administrar a asignaciéon orzamentaria do centro e controlar os seus propios

servizos e equipamentos.

6. Promover actividades culturais e de extension universitaria.

Participar nos procesos de avaliacion da calidade.

8. Informar ao Consello de Goberno, xunto cos departamentos correspondentes, para a
posible aprobacién por parte deste de planos de estudo conxuntos con outras
universidades, nacionais ou estranxeiras.

9. Realizar contratos e convenios nos termos da lexislacion vixente.

10. Calquera outra que lle atribuan as disposicions legais vixentes e os Estatutos da
Universidade da Corufia aprobados por Decreto 101/2004, de 13 de maio.
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TITULO II. DA ORGANIZACION DA FACULTADE
CAPITULO I. DA ESTRUTURA DA FACULTADE

Artigo 6. Persoal adscrito 4 Facultade de Informatica.

Son membros da Facultade de Informatica o persoal docente e investigador e de
administracion e servizos adscritos a ela, asi como o estudantado matriculado nalgunha
das titulacions oficiais impartidas polo centro.

Artigo 7. Adscricion do profesorado

1. O profesorado que se incorpore &4 Universidade quedara adscrito ao centro que lle
asigne o departamento, atendendo 4 convocatoria da praza.

2. Os departamentos poderan modificar a adscripcion, atendendo 4 elaboracion do plan
docente. As modificaciéns que afecten 4 facultade deberdn ser comunicadas ao
centro.

CAPITULO II. DO GOBERNO DA FACULTADE

Artigo 8. Organos de goberno da facultade
Para o goberno, representacion e administracion da Facultade de Informatica,
establécense os seguintes 6rganos:

a) Colexiados:



- Xunta de Facultade

- Comisién Permanente da Xunta de Facultade
- Comision de Docencia

b) Unipersoais:

- Decano/a da facultade

- Vicedecanos/as da facultade

- Secretario/a da facultade

SECCION PRIMEIRA. DOS ORGANOS COLEXIADOS

Artigo 9. Composicion da Xunta de Facultade
1. A Xunta de Facultade estara constituida por:

2.

3.

a) Of/a decano/a, que a convocara e presidira.

b) Os/as vicedecanos/as e o/a secretario/a, que o/a sera tamén da Xunta.

c¢) Un 70% de profesorado do centro. Todo o profesorado funcionario do centro
pertencera 4 Xunta de Centro e representara, polo menos, un 51% do nimero total
de membros desta. Sempre que sexa posible, o 19% sera profesorado non
funcionario.

d) Un 25% de estudantado do centro.

e) Un 5% de persoal de administracion e servizos.

O profesorado que imparta docencia en mais dun centro s6 podera ser membro da

Xunta de Centro en que desenvolva maioritariamente a sua docencia.

As persoas representantes na Xunta de Centro seran elixidas para un periodo de dous

anos.

Artigo 10. Competencias da Xunta de Facultade
Como organo colexiado de goberno do centro, & Xunta de Facultade correspondelle:
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10.
11.

12.

13.

Elixir o/a decano/a e, se for o caso, revogalo/a.

Aproba-las lifias xerais da politica académica do Centro.

Supervisar a xestion dos diferentes 6rganos de goberno e administracion do centro.
Informar sobre a implantacion de novas titulacions e estudos.

Elaborar e aprobar as propostas de planos de estudos das titulacions que se impartan
no centro.

Formular anualmente, antes do comezo do curso académico, o plano docente do
centro coordinadamente cos departamentos adscritos ao centro.

Elaborar o regulamento de réxime interno do centro e propolo ao Consello de
Goberno para a stia aprobacion.

Propofier ao Consello de Goberno, se € o caso, a limitacion da oferta de plazas de
estudantes de nova incorporacion ao centro.

Aprobar o horario de clases tedricas e practicas de cada curso académico.

Aprobar o calendario de exames das convocatorias oficiais.

Ratificar, se for o caso, os acordos da Comision Permanente da Xunta de Facultade,
tomados en materias delegadas pola Xunta de Centro.

Organizar, supervisar e informar sobre as actividades docentes para a obtencién dos
titulos académicos do seu ambito de competencia, e coordinar e supervisar o
desenvolvemento dos contidos minimos das materias impartidas neles polos
departamentos, de acordo cos planos de estudo e cos obxectivos establecidos para
cada titulacion.

Supervisar a xestion dos servizos e recursos do centro.



14. Acordar a distribucion dos orzamentos concedidos ao centro e controlar a sta
aplicacion.

15. Organizar actividades de formacion permanente e de extension universitaria.

16. Crear comisions asesoras para emitir informes, propostas ou recomendaciéns non
vinculantes sobre determinados temas.

17. Calquera outra que lle atribuan as disposicions legais vixentes e os Estatutos da
Universidade da Corufia aprobados polo Decreto 101/2004, de 13 de maio.

Artigo 11. Delegacion de competencias.

1. A Xunta de Facultade podera delegar as stias competencias na Comision Permanente
ou na comision oportuna, agas as que se mencionan nos once primeiros puntos do
artigo anterior. O acordo de delegacion debera ser aprobado pola Xunta de Facultade.

2. A Xunta de Facultade poderd revogar en calquer momento a delegacion,
recuperando o exercicio das competencias delegadas.

Artigo 12. Actuacions da Xunta de Facultade

1. As decisions da Xunta adoptaran a forma de acordos en materias da stia competencia
e de recomendacions cando actue con funcions simplemente consultivas.

2. Os acordos da Xunta de Facultade seran susceptibles de recurso nos termos
establecidos na lexislacion vixente.

3. A Xunta de Facultade actiia en Pleno ou en Comisiéon Permanente, sen prexuizo das
outras Comisions da Xunta, as que se refire o artigo 8, e nas que a Xunta podera
delegar facultades decisorias.

Artigo 13. Funcionamento da Xunta de Facultade

1. A Xunta de Facultade reunirase en sesion ordinaria cantas veces sexa necesario e,
polo menos, tres veces ao ano, € en sesion extraordinaria sempre que o/a decano/a a
convoque por propia iniciativa ou por solicitude do 25 % dos seus membros. Neste
caso os solicitantes deberan indicar tamén o punto ou puntos que desexen sexan
debatidos na sesién e se realizard nos vinte dias seguintes ao de recepcion da
solicitude.

2. A orde do dia das sesions serd fixada polo/a decano/a, asistido polo/a secretario/a e
mais o equipo de direccion, tendo en conta, se for o caso, que calquera dos membros
da Xunta de Facultade podera solicitar a inclusion dun punto na orde do dia, se a
solicitude ¢ por escrito e ven asinada ao menos polo 10 % dos membros da Xunta ou
por todos os membros dun sector da mesma. En tal caso, este punto incluirase na
primeira sesidon que se convoque, sempre que se solicitase coa suficiente antelacion.

3. En todos os supostos a documentacion relativa aos asuntos a tratar na orde do dia
encontraranse na Secretaria do Centro a disposicion de todos os membros da Xunta
de Facultade con 72 horas de antelacion a celebracion da sesion, ou con 48 horas no
caso de sesion extraordinaria.

4. A convocatoria sera efectuada polo/a secretario/a da facultade por orde do/a decano/a
ou de quen legalmente o/a substittia. Esta convocatoria incluird a data, hora e lugar
de celebracion da sesion, asi como a orde do dia. As citacions da convocatoria
cursaraas o/a secretario/a, coa antelacion suficiente para que todos os membros a
reciban tres dias habiles antes da celebracion da sesion, incluindo unha orde do dia
explicita, sen referencias xenéricas.

As citacions levaranse a cabo mediante notificacion persoal por carta na Facultade e
por correo electronico. No periodo sen clase, remitirase ao domicilio particular dos
alumnos.



5. Cando a natureza dos asuntos que se foren tratar asi o requira, a xuizo do/a decano/a
ou quen desempefie as suas funciéns ou a peticion de polo menos o 10% dos
membros da Xunta, poderanse convocar as sesions do Pleno ou, se for o caso, as
dalgunha comision 4s persoas que se estime necesario, con voz mais sen voto.

6. As sesions extraordinarias da Xunta de Facultade estan sometidas aos mesmos
requirimentos que as ordinarias, coa excepcion de que a sua convocatoria pode
facerse para o tratamento de puntos de inaprazable consideracion e coa antelacion
suficiente para que todos os membros a reciban cuarenta e oito horas antes da
celebracion da sesiéon. Non se incluiran na orde do dia os puntos relativos &
aprobacion de actas, informes ou suxestions e preguntas.

7. Non se permitird a gravacion das sesions da Xunta de Facultade, agas asi o autorice
expresamente a Xunta de Facultade por maioria absoluta dos seus membros.

8. A Xunta de Facultade tense que reunir nas dependencias da Facultade en dias
administrativamente habiles.

Artigo 14. Constitucion

Para a valida constitucion da Xunta de Facultade, para efectos da realizacion das
sesions, deliberacions e toma de acordos, requirirase a presenza do/a decano/a e
secretario/a ou, se for o caso, de quen os/as substitiia ¢ da maioria absoluta dos seus
membros.

De non se alcanzar este quérum e ainda que non se diga expresamente a Xunta de
Facultade poderase constituir en segunda convocatoria quince minutos mais tarde coa
presenza de polo menos o 30% dos seus membros e, en todo caso, a do/a decano/a e
secretario/a ou, se for o caso, de quen os/as substitian.

Artigo 15. Asistencia e desenvolvemento das sesions dos 6rganos colexiados

1. A asistencia 4s sesions dos 6rganos colexiados da Facultade ¢ un dereito e un deber
dos membros que os integran.

2. A condicién de membro dos 6rganos colexiados do centro € persoal e non delegable.

3. Calquera ausencia poderase xustificar por escrito con anterioridade 4 sesion en que
se produza perante o/a secretario/a de facultade.

4. As sesions dos organos colexiados s6 poderan asistir os seus respectivos membros,
agas no caso recollido no artigo 13, apartado 5.

5. Non podera ser obxecto de deliberacion ou acordo ninglin asunto que non figure
incluido na orde do dia, agds que estean presentes todos os membros do 6rgano
colexiado e sexa declarada a urxencia do asunto polo voto favorable da maioria.

Artigo 16. Desenvolvemento das sesions da Xunta de Facultade

1. O/a decano/a ou persoa quen o/a substitiia dirixird e ordenard o desenvolvemento
dos debates. Fixara un tempo de debate para cada tema e, en funcion das peticions de
palabra, determinaré a duracion de cada intervencion.

2. Os membros da Xunta tefien dereito ao uso da palabra en relacién con calquera dos
puntos da orde do dia.

3. Ninguén podera ser interrompido cando fale, senon polo presidente para ser chamado
a orde ou a cinguirse ao tema.

4. Os membros da Xunta poderan pedir a palabra ao presidente en calqueira momento
sempre que se trate dunha cuestion de orde, so podendo pedirlle ao presidente que
faga lectura dun artigo deste regulamento, dos estatutos da Universidade da Coruia
ou outra normativa que afecte ao normal desenvolvemento da sesion.



5.

As alusions s6 autorizaran para que o membro da Xunta a quen se refiran, a xuizo de
quen presida a sesion, poida contestar as manifestacions sobre a stia persoa ou feitos
pronunciadas durante a discusion pero no prazo de tempo concedido.

No suposto de excesiva duracion do Pleno da Xunta, quen preside a sesion podera
dispofie-la interrupcion da sesion, fixando dia e hora na que deba reanudarse.

Para a boa marcha das sesions, o presidente podera chamar 4 orde a un membro da
Xunta cando:

a) Nas suas intervencions incumpra o regulamento.

b) Profira palabras ofensivas para os membros da Xunta de Facultade, para terceiros

ou para institucions.

c) Altere a orde do debate con interrupcions ou de calquera outro xeito.

. Despois de ser chamado & orde por tres veces nunha sesion calquer membro da

Xunta, o presidente poderd prohibirlle asistir ao resto da sesion. Se el se nega a
cumpri-lo requirimento de abandono da sesion, o presidente podera suspender a
sesion para reanudala de seguida sen a presencia do sancionado.

Artigo 17. Votacions e adopcion de acordos

1.

5.

As votacions poderanse realizar por asentimento por proposta da presidencia da
Xunta de Facultade, a man alzada, publica por chamamento, ou secreta. O presidente
da sesion decidira a utilizacion dunha ou doutra modalidade. Porén, a votacion
secreta podera ser utilizada cando o acordo que se deba adoptar tiver caracter persoal
ou cando o solicitara algin membro da Xunta. Considéranse adoptados os acordos
por asentimento cando as propostas sometidas 4 Xunta non suscitaren oposicion de
ningin membro desta e que non requirise outra forma de votacion ningun membro.
Non podera ser tomado ninglin acordo se non estivese presente alomenos o quoérum
minimo de constitucion da Xunta.

A Xunta de Facultade adoptard os seus acordos por maioria de votos afirmativos
fronte aos negativos, sen ter en conta as abstencions, agas naqueles supostos en que
se esixa, legal ou regulamentarmente, maioria absoluta ou cualificada. Cando
houbese que decidir entre mais de dias opcions, deberd realizarse unha segunda
votacion entre as duas opcions mais votadas inicialmente, agas que unha delas
acadase xa maioria absoluta dos votos emitidos.

. En caso de empate nos resultados dunha votacion, o presidente da sesion decidira co

seu voto de calidade.

Non poderan someterse a votacion aquelas cuestions que non estiveren especificadas
en algin punto da orde do dia. Tampouco poderdn tomarse acordos dentro dos
apartados da orde do dia correspondentes a “Informes” e “Suxestions e Preguntas”.
Iniciada unha votacién, esta non se podera interromper.

Artigo 18. Actas

1.

De cada sesion que tefia lugar da Xunta de Facultade o/a secretario/a redactard a acta,
que especificara necesariamente a relacion de asistentes e ausentes que achegasen a
xustificacion, a orde do dia da reunion, as circunstancias do lugar e tempo en que
tivo lugar, os puntos principais das deliberacions, asi como o contido dos acordos e o
xeito en que estes se adoptaron.

. Na facultade levarase un rexistro de actas numeradas no que se transcribiran as

minutas de cada sesion unha vez aprobadas. As actas aprobadas estaran a disposicion
de calquera membro da Xunta que queira consultalas.

. Na acta figurard, a solicitude dos respectivos membros da Xunta de Facultade, o voto

contrario ao acordo adoptado, a sua abstencion e os motivos que a xustifiquen ou o



sentido do seu voto favorable. Asi mesmo, calquera membro ten dereito a solicitar a
transcricion integra da sua intervencion ou proposta, sempre que achegue no acto ou
no prazo que sinale o presidente, o texto que se corresponda fielmente coa sua
intervencion, facéndose asi constar na acta ou unindose copia a ela.

4. Os membros que discrepen do acordo maioritario poderan formular voto particular
por escrito no prazo de 48 horas, que se incorporara ao texto aprobado.

5. Cando os membros do 6rgano votaren en contra ou se abstiveren, quedaran exentos
da responsabilidade legal que, se for o caso, puidese derivarse dos acordos.

6. As actas aprobaranse na seguinte sesion ordinaria, podendo non obstante emitir o/a
secretario/a certificacion sobre os acordos especificos que se adoptasen, sen prexuizo
da ulterior aprobacion da acta.

7. As certificacions s6 daran fe dos acordos e recomendacions da Xunta e poderanse
expedir:

a) De oficio, por requirimento de 6rganos das Administracions Publicas, incluida a
propia Universidade da Corufia, ou de drganos xudiciais no exercicio da sta
competencia.

b) A instancia dos membros da Xunta de Facultade.

¢) A instancia de calquera que acredite a titularidade dun interese lexitimo.

Nestes dous ultimos casos o contido das certificacions versara so sobre os acordos.

Artigo 19. Comision Permanente de Xunta de Facultade

1. A Comision Permanente terd competencias delegadas da Xunta de Facultade. Os
acordos que adopte a Comision Permanente relativos a competencias delegadas pola
Xunta de Facultade seran comunicados a ésta na primeira sesion ordinaria que se
realice.

2. Das reunions da Comision Permanente sera levantada unha acta polo/a secretario/a
da facultade. Estas actas poferanse en cofiecemento de todos os membros da Xunta
de Facultade tan pronto como sexa posible.

3. Na composicion da Comision Permanente manterase a proporcionalidade existente
na Xunta de Facultade respectando as porcentaxes de representacion asignadas a
cada un dos diferentes colectivos. A composicion da Comision Permanente sera a
seguinte:

a) O/a decano/a, que a presidird e convocara.

b) Os vicedecanos.

c¢) O/a secretario/a da facultade, que o sera tamén da Comision Permanente.

d) Un/unha profesor/a por cada departamento adscrito.

e) Un/unha profesor/a representando a todos os profesores dos departamentos non
adscritos.

f) Unha representacion dos estudantes segundo a sua porcentaxe de representacion
na Xunta da Facultade.

g) Unha representacion do persoal de administracion e servizos segundo a sla
porcentaxe de representacion na Xunta de Facultade.

4. Os membros da Comision Permanente tefien que ser membros do Pleno e seran
elexidos para un periodo de dous anos. A eleccion para ocupar os postos da
Comisioén Permanente realizarase polos membros de cada sector no seo da Xunta de
Facultade segundo indica o artigo 20 do presente regulamento.

5. Os membros da Comision Permanente cesardn no mesmo momento en que perdan a
sua condicion de membros do Pleno. Se alglin membro demite do seu posto na
Comision Permanente a peticion propia ou deixa de formar parte desta por calquera



outro motivo, procederase 4 eleccion dentro do sector correspondente no prazo mais
breve posible.

6. A Comision Permanente serd competente para:

7.

a) Cofiecer e decidir sobre calquera asunto que expresamente delegue nela a Xunta
de Facultade.

b) Conecer e decidir sobre os asuntos de tramite.

c) Adoptar acordos sobre os asuntos que lle sexan presentados polas Comisions
Asesoras ¢ eleva-los, no seu caso, ao Pleno.

d) Asesorar en todas aquelas cuestions que o/a decano/a lle someta no exercicio das
stas competencias e decidir, no seu caso, sobre as que aquel lle delegara
expresamente.

No seu funcionamento rexerase polas normas recollidas nos artigos 13 a 18 do

presente regulamento, de aplicacion para o funcionamento da Xunta de Facultade.

Artigo 20. Comisions da Xunta de Facultade

1.

9]

A Xunta de Facultade, para efectos do seu mellor funcionamento ou actuacion,
poderd constituir comisions, ademais das mencionadas no artigo 8 deste
regulamento, con cardcter de apoio ou asesoramento que non teran capacidade
decisoria, e que debera remitir todas as propostas que se adoptaren & Xunta de
Facultade, 4 Comision Permanente ou ao/4 decano/a, se for o caso, que decidiran en
ultima instancia.

. As comisidns asesoras redactaran os seus informes, propostas e recomendacions

nunha acta que sera elevada ao 6rgano que solicitou o informe. Cando a iniciativa
partira das propias comisions, elevardn os seus informes, propostas e
recomendacions & Comision Permanente ou a Xunta de Facultade. Cando os
informes estén elaborados poranse en cofiecemento de todos os membros da Xunta
de Facultade tan pronto como sexa posible.

. As comisions estaran compostas polos membros da Xunta de Facultade asignados

por ela mesma, podendo incluir persoas non pertecentes ao Pleno, con voz pero sen
voto. A sta renovacion levarase a cabo seguindo os criterios que estableza a Xunta
de Facultade.

A eleccidn de representantes realizarase dentro dos respectivos sectores na Xunta de
Facultade, en listas abertas entre os candidatos presentados no Pleno da Xunta de
Facultade. Cada membro dun sector votard a un maximo de candidatos non superior
ao 70% do ntimero de postos a cubrir, agas no caso dun so.

As funcions que correspondan a cada comision asignarallas a Xunta de Facultade.
Para o seu funcionamento e adopcion de acordos rexeranse polas normas
establecidas para a Xunta de Facultade no presente regulamento.

. Os representantes de alumnos poderdn solicitar aos Presidentes das distintas

comisions &s que pertenzan, unha xustificacion de asistencia as sesions ou do
desenvolvemento das suas tarefas, a ter en conta na necesidade de flexibilidade nas
suas obrigas académicas.

Artigo 21. Convocatoria e constitucion das comisions

l.

2.
3.

As comisions seran convocadas e estaran presididas polo/a decano/a ou vicedecano/a
en quen delegue.

As comisions elixiran un secretario de entre os seus membros.

As sesions das comisions estables celebraranse en dias administrativamente habiles e
seran convocadas por escrito coa antelacion suficiente para que todos os membros
reciban a convocatoria, alomenos, cuarenta e oito horas antes das sesions. Nos casos



de urxencia poderdn ser convocadas polos Presidentes respectandose un prazo
minimo de vinte e catro horas. Cando sexa solicitado por un tercio dos seus
membros, o Presidente debera convocar unha sesion.

As comisions constituiranse validamente en primeira convocatoria coa asistencia da
maioria absoluta dos seus membros e en segunda convocatoria quince minutos
despois, ainda que non se diga expresamente, cando asistan alomenos o 30% dos
seus membros, € adoptaran os seus informes, propostas e recomendacions por
maioria simple, sendo preciso que no momento da votacion esté presente polo menos
0 quérum minimo de constitucion da comision.

Artigo 22. Comision de Docencia

1.
2.

A Comision de Docencia actuard como Comision de Validacions.

Serd competente nas materias que lle encomende a Xunta de Facultade e, en

particular:

a) Informara sobre a implantacion e desenvolvemento dos Planos de estudos.

b) Asistird ao Decano sobre o desenvolvemento da actividade docente.

¢) Informara sobre os conflictos suscitados en temas docentes e/ou académicos.

d) Propofiera a concesion de validacions e adaptacions de estudo & vista dos
informes emitidos polos Departamentos correspondentes.

e) Aprobara o que se sinale no relativo a Proxectos Fin de Carreira.

f) Aprobara o que se sinale no relativo aos convenios para practicas en empresas.

g) Tomard iniciativas no dmbito da sua actuacion para ser elevadas ao Pleno da
Xunta de Facultade.

h) Emitird informes sobre a preceptiva avaliacién do profesorado.

1) Pronunciarase sobre ausencias de profesores, control do cumprimento do
profesorado e calidade de docencia, e sobre cantos asuntos docentes e/ou
académicos lle sexan encomendados.

. A Comision de Docencia estard integrada, ademais de polo seu presidente que sera

o/a decano/a ou vicedecano/a en quen delegue, polo/a secretario/a da facultade que
actuard como secretario/a, por un/unha profesor/a de cada departamento adscrito &
facultade e por unha representacion dos estudantes e o persoal de administracion e
servizos, que incluird ao/4 administrador/a do centro se fose membro da Xunta de
Facultade, segundo a stia porcentaxe de representacion na Xunta de Facultade. No
caso de que o/a administrador/a do centro non fose membro da Xunta de Facultade
formara parte da comision con voz mais sen voto.

SECCION SEGUNDA. DOS ORGANOS UNIPERSOAIS

Artigo 23. Do/a decano/a da facultade

1.

2.

O/a decano/a da facultade ostenta a representacion do seu centro e exerce as funcions
de direccion e xestion ordinaria deste.

O/a decano/a da facultade serd nomeado/a polo/a reitor/a por un periodo de catro
anos, tras a eleccion pola Xunta de Facultade segundo o Regulamento Electoral
Xeral da Universidade da Corufia, entre os profesores doutores adscritos ao centro e
pertencentes aos corpos docentes universitarios. Podera ser reelixido/a segundo
determinen os Estatutos da Universidad da Corufa.

. O/a decano/a da facultade sera elixido/a pola maioria dos votos non nulos emitidos

na Xunta de Centro.
En caso de vacante, ausencia ou enfermidade, o/a decano/a sera substituido/a polo/a
vicedecano/a expresamente designado polo/a decano/a.



Artigo 24. Revogacion do/a decano/a

1.

2.

O/a decano/a podera ser revogado mediante mocion de censura, que sera presentada
diante da secretaria do centro.

A mocion de censura deberd ir asinada por, polomenos, un terzo dos membros da
Xunta, incluindo a proposta dun candidato alternativo, para poder ser tramitada.

. Se a mocion de censura reunira os requisitos anteriores, o/a decano/a ou quen faga as

stias veces, terd que convocar unha Xunta extraordinaria con este Unico punto da
orde do dia nun prazo maximo de 20 dias habiles desde a data de presentacion da
mocion.

A sesion sera presidida polo membro de mais idade presente na Xunta e actuara
como secretario o que o for do centro, salvo que se presente como candidato
alternativo, en cuxo caso sera substituido polo membro presente que designe o
presidente.

. Aberta a sesion, o candidato alternativo dispord dun prazo méaximo de 15 minutos

para expoiier os argumentos que fundamentan a mociéon. De seguido, o/a decano/a
dispora de igual tempo méaximo para facer uso da palabra. A continuacioén abrirase
unha quenda de intervencions dos membros da Xunta que o presidente da sesion
distribuira de acordo aos criterios que fixa o presente Regulamento no artigo 16. En
todo caso, o/a decano/a e o candidato alternativo poderan replicar durante un tempo
maximo de 15 minutos cada un.

Concluido o debate, procederase & votacion da mocion de censura que serd nominal e
secreta e requerira, para a sia aprobacion, o voto afirmativo da maioria absoluta da
Xunta de Facultade.

Se fose aprobada a mocioén de censura, deberase comunicar ao Consello de Goberno
nun prazo inferior a quince dias héabiles desde a celebracion da Xunta na que se
votou.

. Se a mocion de censura non obtivese 0s votos necesarios, considerarase rexeitada, e

os asinantes da mesma non poderan presentar outra mocion de censura durante o
mesmo mandato.

Artigo 25. Funcions do/a decano/a da facultade
Corresponde ao/a decano/a:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)
h)

Representar o centro.

Presidir as reunions da Xunta de Centro e de calquera outro 6rgano colexiado delas
€ mais executar os seus acordos.

Velar polo cumprimento da legalidade en todas as actuacions do centro, polo bo
funcionamento dos servizos e polo mantemento da disciplina académica.

Dirixir e supervisar as actividades do centro, especialmente a organizaciéon das
actividades docentes.

Proporlle ao/a reitor/a o nomeamento e cesamento dos/as vicedecanos/as e
secretario/a do centro.

Controlar o cumprimento das funcions do persoal de administracion e servizos
adscritos ao centro.

Presidir as comisidns de seleccion do persoal docente e investigador contratado.
Exercer as restantes funcions derivadas do seu cargo, asi como aquelas que lle
atriblian as disposicions legais vixentes e os Estatutos da Universidade da Corufia,
aprobados por Decreto 101/2004, de 13 de maio.
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Artigo 26. Vicedecano/a da facultade

1. Para o mellor desenvolvemento das suas funcions, o/a decano/a contara co auxilio
dos/as vicedecanos/as, nas areas de actividade a que responda a sua denominacion,
que actuaran baixo a sua direccion e dependencia, e seran nomeados polo/a reitor/a
por proposta do/a decano/a, de entre os membros da comunidade universitaria do
centro.

2. Cesaran por decision do/a reitor/a por proposta do/a decano/a, por peticidon propia e,
en todo caso, cando conclia o mandato do/a decano/a. Nos dous ultimos casos,
continuaran en funcions ata a toma de posesion dos seus sucesores.

Artigo 27. Funcions dos/as vicedecanos/as

Corresponderalles dirixir e coordinar, baixo a autoridade do/a decano/a, a area de
competencia que este/a lles asigne. O/a decano/a designard quen o/a deberé substituir no
caso de ausencia ou enfermidade.

Artigo 28. Secretario/a de facultade

1. Of/a secretario/a do centro € a persoa que da fe dos actos e acordos dos 6rganos de
goberno e administracion do centro. Sera nomeado polo/a reitor/a, por proposta do/a
decano/a, entre funcionarios/as adscritos/as a este centro.

2. Cesara por decision do/a reitor/a por proposta do/a decano/a, por peticion propia e,
en todo caso, cando conclua o mandato do/a decano/a. Nos dous ultimos casos,
continuard en funciéns ata a toma de posesion do seu sucesor.

3. En caso de vacante, ausencia ou enfermidade, o/a secretario/a sera substituido polo/a
vicedecano/a que determine o/a decano/a.

Artito 29. Funcions do/a secretario/a

Seran funcidns do/a secretario/a, ademais das legalmente establecidas, as seguintes:

a) A formacion e custodia dos libros de actas dos o6rganos colexiados do centro.

b) A recepcion e custodia das actas de cualificacion de exames.

c) A expedicion de certificacions dos acordos e de todos os actos ou feitos que consten
nos documentos oficiais do centro.

d) A custodia do selo do centro e do rexistro deste.

e) A publicidade dos acordos dos 6rganos colexiados do centro.

f) A notificacion dos acordos tomados na Xunta do centro aos membros da facultade
ou dos departamentos con docencia nela a quen atinxan directamente. Se foran
acordos relativos aos estudantes en xeral publicaranse no Taboleiro de Anuncios dos
Alumnos e na paxina web da facultade.

g) Calquera outra funcién que lle delegue o/a decano/a ou que lle encomenden as
disposicions legais vixentes e os Estatutos da Universidade da Corufia, aprobados
por Decreto 101/2004, de 13 de maio.

TITULO III. DA ACTIVIDADE DOCENTE

Artigo 30. Informacion da actividade docente

1. Os profesores con docencia na facultade comunicaran nos prazos establecidos polo/a
decano/a os horarios das stas titorias.

2. Os departamentos con docencia na facultade comunicardn os profesores
coordinadores de cada materia impartida na facultade que tefian encargada, que seran
os responsables de entregar os programas e os criterios de avaliacion.
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3. Ao remate de cada curso académico elaborarase unha memoria docente que sera
utilizada a efectos de validacions.

Artigo 31. Revision de exames

1. A publicacion das notas dos exames farase con anterioridade 4 revision dos mesmos.

2. A revisidn deberd anunciarse cunha antelacion de polo menos tres dias habiles.

3. O profesorado de cada materia establecerda un procedimiento que permitird aos
alumnos facer a revision nun horario dentro dos anunciados.

Artigo 32. Reclamacions das cualificacions

Atendendo ao artigo 66.1.b dos Estatutos da Universidade da Corufia, o procedemento

de reclamacion ante o/a decano/a sera o seguinte:

1. A partir da data de peche de actas fixado no calendario escolar dbrese un prazo de
reclamacions de 15 dias naturais.

2. Finalizado o prazo de reclamacions, o/a decano/a para cada unha delas, nun prazo
maximo de 5 dias habiles, nomeara unha comisién de reclamacions, que haberad de
constituirse dentro dos tres dias héabiles seguintes.

3. Cada comision de reclamacions estara formada por tres profesores, se € posible da
area de cofiecemento da materia (sempre polo menos dunha area afin), e non
involucrados na avaliacion do reclamante, e por un alumno membro da Xunta de
Facultade proposto polo sector de alumnos desta. No caso de non haber proposta
farase un sorteo.

4. A comision constituirase validamente cun minimo de tres membros.

5. A comisién estudiara as demandas do reclamante e, se o cre necesario, escoitara as
partes intervintes. Nun prazo maximo de cinco dias habiles dende a sua constitucion,
emitird un informe que serd comunicado ao/a decano/a da facultade, quen resolvera.
Cando se requira a votacion, a mesma debera ser secreta cando asi o solicite algiin
membro da comision.

6. Contra a resolucién do/a decano/a podera interpofierse recurso de alzada de acordo
co previsto nas normas de procedemento administrativo comun.

Artigo 33. Dos recursos informaticos docentes

1. A facultade contard con persoal técnico destinado no centro que se encargard da
xestion dos recursos informaticos docentes.

2. O/a decano/a da facultade podera nomear a un/unha coordinador/a deste persoal. As
stias funcions seran:

a) Executar os acordos da Xunta de Facultade.

b) Regular a distribucion interna de funcidns deste persoal.

c¢) Levar &4 comision competente propostas sobre orzamento, colaboracion con outros
servizos da Universidade da Corufia ou adquisicion de recursos.

d) Elaborar a memoria anual de actividades asi como a informacion sobre os
recursos.

e) Coordinar e promover as actividades necesarias para o bo funcionamento dos
servizos informaticos que se presten aos usuarios na facultade.

3. A Xunta de Facultade elaborara unhas normas de uso dos recursos informaticos
docentes co fin de implantar unha politica de seguridade e de utilizacion destes. Estas
normas seran de obrigado cumprimento para todos os membros da comunidade
universitaria, ¢ daraselles a maxima difusion e publicidade.
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TITULO IV. DO REXIME ECONOMICO

Artigo 34. Recursos economicos

1. Para a realizacion da organizacion do ensino e dos procesos académicos,
administrativos e de xestion a facultade dispon:

a) Dos bens, equipos e instalacions que, previamente inventariados, a Universidade
da Coruiia lle destine.

b) Dos recursos que nos orzamentos da Universidade da Coruia se lle asignen.

c) Calquera outro recurso que puidese serlle atribuido.

2. Corresponde aos Organos de goberno da facultade velar polo mantemento e
renovacion dos recursos adscritos a ela. Da sta conservacion directa son
responsables todos os membros adscritos da facultade, e esta sera supervisada polo/a
decano/a.

Artigo 35. Competencias en materia econdmica
1. Corresponde ao decanato:

a) Elaborar e presentar anualmente & Xunta de Facultade, para o seu debate ¢, se for
0 caso, aprobacion, unha estimacion dos ingresos e gastos do centro no seu
conxunto co reparto mais pormenorizado posible dos capitulos e unidades de gasto
previstos para o exercicio economico seguinte.

b) Elaborar e presentar anualmente 4 Xunta de Centro durante o primeiro semestre,
para o seu debate e, se for o caso, aprobacion, unha conta xeral dos ingresos e
gastos do centro no seu conxunto distinguindo capitulos, conceptos e, no que sexa
posible, unidades de gasto do exercicio econdémico do ano anterior.

TITULO V. DA REFORMA DO REGULAMENTO

Artigo 36. Iniciativa de reforma do regulamento

Poderan propor a reforma do presente regulamento un 25 % dos membros da Xunta de
Facultade. A proposta de modificacion presentarase mediante escrito motivado dirixido
ao/a decano/a, debidamente articulado e xustificado.

Artigo 37. Tramitacion de reforma do Regulamento

O texto da proposta de reforma sera enviado polo/a decano/a aos membros da Xunta de
Facultade, que disporan de quince dias para presentar emendas.

Transcorrido este prazo convocarase a Xunta de Facultade para aprobar ou rexeitar a
reforma proposta. A convocatoria xuntaranse as emendas presentadas que seran
sometidas a debate e a votacion.

Artigo 38. Aprobacion da proposta de modificacion do regulamento

Para a modificacion do regulamento requirirase a sua aprobacion por maioria absoluta
da Xunta de Facultade e a st@ia posterior aprobaciéon polo Consello de Goberno da
Universidade. Se a proposta non ¢ aprobada na Xunta de Facultade non podera proporse
a mesma reforma ata transcorrido un prazo dun ano.
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DISPOSICION ADICIONAL

UNICA. Porcentaxes de representacién nos érganos delegados ou comisiéns

Cando se utilicen as porcentaxes de composicion da Xunta de Facultade como
referencia na composicion dos organos delegados ou comisions, establecerase como
mecanismo de redondeo o enteiro mais proximo, garantindo sempre que haxa
representacion de cada un dos sectores referenciados.

DISPOSICIONS TRANSITORIAS

UNICA. Periodo de adaptacion da Comisién Permanente e comisiéns de traballo

A Comision Permanente asi como o resto de comisions existentes na facultade cando
entre en vigor o presente regulamento, extinguiranse no prazo maximo dun mes,
debendo conformarse e constituirse a nova Comision Permanente e demais comisions
de conformidade co disposto neste regulamento nese prazo.

DISPOSICIONS FINAIS

PRIMEIRA. Derrogatoria
Queda derrogado o anterior regulamento de réximen interno do centro.

SEGUNDA. Entrada en vigor
O presente Regulamento entrard en vigor o mesmo dia en que o aprobe o Consello de
Goberno da Universidade da Coruiia.
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